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Associacdo Comercial, de Servicos e Industrial de Alcobaca

Pessoa Colectiva de Utilidade Piblica

CONCURSO PUBLICO

Procedimento de formacao de contrato de prestacao
de servicos de formacao e consultoria formativa

[ao abrigo do artigo 6.°-A do CCP]
Procedimento n.° 1 de 2026

SECCAO | - DISPOSIGOES GERAIS

Clausula 1.2
Identificagao e objeto do procedimento
O presente procedimento, celebrado ao abrigo do artigo 6.°-A do CCP, tem por objeto a aquisigdo
de servigos de formagao e consultoria formativa destinados a cumprir os objetivos da candidatura
“COMPETE2030-FSE+-03518400 — Formag&o Empresarial Conjunta e Formagdo-Agéo”, no
ambito do Programa Tematico Inovagéo e Transig&o Digital - COMPETE2030.

De acordo com o Vocabulario Comum para os Contratos Publicos (CPV), a que se refere o
Regulamento CE n.° 213/2008 da Comissdo, de 28 de novembro de 2007, que alterou o
Regulamento (CE) n.° 2195/2002 do Parlamento Europeu e do Conselho, aos servigos objeto do

presente procedimento corresponde as categorias:

a. 80510000-2 — Servigos de formag&o especializada.

b. 80521000-2 — Servigos relacionados com programas de formagéo.
c. 8053000-8 — Servigos de formagao profissional.

d. 80531200-7 — Servigos de formagé&o técnica.

e. 80532000-2 — Servicos de formagado em matéria de gestéo.

Clausula 2.2
Identificagdo da entidade adjudicante
A entidade adjudicante, conforme a alinea b) do n.° 2 do art.° 2.° do CCP, é a ACSIA - Associagao
Comercial, de Servigos e Industrial de Alcobaga e Regi&o de Leiria, pessoa coletiva n.° 500832676,
com sede na Rua Frei Fortunato, n.° 22 — 1° Direito — 2460-085 Alcobaca, telefone 262598449 e

e-mail: geral@acsia.pt, com o horario de funcionamento das 9h00 as 17h30, todos os dias Uteis.

1



Associacdo Comercial, de Servicos e Industrial de Alcobaga
‘ Pessoa Colectiva de Utilidade Piblica

‘ Clausula 3.2

Orgio que tomou a decisdo de contratar
A decisdo de contratar, de autorizacédo de despesa e de aprovagao das pecgas do procedimento foi
tomada por deliberagdo da Diregdo da ACSIA - Associagdo Comercial, de Servigos e Industrial de
Alcobaga e Regido de Leiria, constante na ata n.° 149 da Diregcdo da ACSIA, em reuni&o ocorrida
em 01 de Setembro de 2026.

Clausula 4.2
Procedimento e Publicagdo do Antincio
1. Nos termos do disposto no n.° 1 do artigo 6.° do CCP, ao presente procedimento n&o se aplica a
parte Il do CCP, porquanto se trata da aquisi¢cdo de servigos de formagéo referidos no anexo IX

do CCP, cujo valor ¢ inferior ao limiar previsto na alinea d) do n.° 3 do artigo 474.° do CCP.

2. Tendo em vista acautelar os principios da concorréncia, da publicidade e da transparéncia, o
procedimento sera publicitado na pagina da Internet da ACSIA, de forma a possibilitar que todos

os interessados possam apresentar proposta.

Clausula 5.2
Juri do Procedimento
1. O procedimento é conduzido pelo juri designado pelo érgdo competente para a deciséo de

contratar, o qual inicia o exercicio das suas fun¢des no dia Util seguinte a publicagdo do antncio.
2. O juri é composto por trés membros efetivos e dois suplentes, a seguir identificados:

Jorge Manuel do Amaral Neves Vasco, na qualidade de Presidente,;
Inacia Maria Faia Caeiro, na qualidade de Vogal;
Isabel Maria Fonseca Pereira da Costa, na qualidade de Vogal,

Maria de Fatima Pereira da Silva, na qualidade de Vogal suplente;
Catia Sofia Ferreira Reis, na qualidade Vogal suplente.

3. Além das competéncias definidas na lei e que cabem ao juri, este tem, ainda, competéncia para
prorrogar o prazo para apresentagdo de propostas, prestar esclarecimentos e classificar os

documentos das propostas.

4. O o6rgéo competente para a decis&o de contratar pode, caso considere conveniente, ou mediante
solicitagdo do juri, proceder a nomeacéo de peritos ou consultores para o apoiarem no exercicio
das suas fungdes, nomeadamente, no que concerne a avaliagdo das especificagdes técnicas das

propostas, podendo aqueles participar, sem direito de voto, nas reunides do juri.
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Associacdo Comercial, de Servicos e Industrial de Alcobaga
Pessoa Colectiva de Utilidade Poblica

5. Antes do inicio das fungées, todos os membros do juri subscrevem uma declaragéo de inexisténcia
| de conflitos de interesses e, no caso da eventual designagédo de peritos que venham apoiar o juri,

sera subscrita declaragédo de idéntico teor.

6. O juri pode ser dispensado caso seja apresentada uma sé proposta para efeitos do n.° 4 do art.°
67° do CCP.

Clausula 6.2
Consulta e disponibilizagao das pecas do procedimento

1. O presente concurso sera tramitado, integralmente, através da pagina da associagé&o.

2. As pecas que instruem o presente procedimento sdo o anuncio, o programa do procedimento e o
caderno de encargos, integral e gratuitamente disponibilizados na pagina até ao termo do prazo

de entrega das propostas.

3. O acesso e a utilizagéo da pagina web pelos interessados e pelos concorrentes s&o, em especial,
regulados pelo regime juridico das plataformas eletronicas de contratagdo publica aprovado pela
Lei n.° 96/2015, de 17 de agosto, e pela demais legislagdo e regulamentagéo que se encontre em

vigor e/ou a substitua

Clausula 7.2
Esclarecimentos e retificagdes das pegas do procedimento
1. Os esclarecimentos necessarios a boa compreenséo e interpretagéo das pecgas do concurso séo
da competéncia do juri, a quem deverdo ser apresentados, por escrito e através do email da

associag&o, dentro do primeiro tergo do prazo fixado para a apresentagéo das propostas.

2. Ojuri presta os esclarecimentos solicitados até ao termo do segundo tergo do prazo fixado para a

apresentacéo de propostas, através do email fornecido pelos interessados/concorrentes.

3. Os esclarecimentos e eventuais retificages s&o disponibilizados a todos os concorrentes e fazem

parte integrante das pecgas do procedimento a que dizem respeito.

4. Em qualquer caso, o 6rgdo competente para a decisdo de contratar tem a faculdade de, por sua
iniciativa, prorrogar o prazo para apresentagdo de propostas, caso tal se repute necessario para a

analise dos pedidos de esclarecimento.

SECGAO Il - CONCORRENTES E PROPOSTAS
Clausula 8.2
Concorrentes
Podem apresentar proposta no presente procedimento todos os interessados que néo se encontrem

em alguma das situagdes previstas no artigo 55.° do Cédigo dos Contratos Publicos.
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Associacdo Comercial, de Servicos e Industrial de Alcobaga
Pessoa Colectiva de Utilidade Piblica

Clausula 9.2
Agrupamentos
1. E permitida a apresentagéo de proposta por um agrupamento de concorrentes, sem qualquer

modalidade juridica de associag&o.

2.  Os membros de um agrupamento concorrente ndo podem ser, cumulativamente, concorrentes no

mesmo procedimento ou integrar outro agrupamento concorrente.

3. Todos os membros de um agrupamento concorrente s&o solidariamente responsaveis, perante a

ACSIA, pela manuteng&o da proposta.

4. Apds a adjudicagdo e antes da celebracdo do contrato, todos os membros do agrupamento, e

acsiaacb@mail.telepac.pt

apenas estes, deverdo associar-se na modalidade de consoércio externo, devendo ficar
expressamente consagrado no contrato de consércio, sob pena de caducidade da adjudicacéo, a
assungao de todos os membros do consércio, perante a ACSIA, de uma responsabilidade solidaria

pela execugéo integral das prestagdes que constituem o objeto do contrato a celebrar.

5. No contrato de consoércio referido no numero anterior, devera ser identificado o representante
comum das entidades que compdem o consorcio e que tera a fungéo de chefiar e representar
perante a ACSIA e que, para além das tarefas no seio do agrupamento, tera ainda o encargo da
coordenagdo dos servigos, respondendo pela execugéo e por todos os meios e procedimentos

técnicos inerentes a execugdo do Contrato.

Clausula 10.2
Documentos da proposta
1. A proposta devera ser constituida pelos seguintes documentos, sob pena de exclus&o, sem

prejuizo do disposto no artigo 72.°, n.° 3 do CCP que sera aplicavel ao presente procedimento.

a. Declaragédo do concorrente que contenha o prego contratual global proposto, bem como os
precos unitarios, elaborada de acordo com o Anexo 1 ao presente Programa do Procedimento;

b. Memoria descritiva com metodologia de execugdo do trabalho, em cuja descricdo o
concorrente deve fazer referéncia, tdo detalhada quanto possivel, as tarefas a executar e aos
procedimentos e técnicas a utilizar no sentido de atingir integralmente os objetivos definidos
no caderno de encargos, bem como os métodos a adotar para garantia da qualidade da
execugdo dos trabalhos e, ainda, o sistema de acompanhamento, controlo e monitorizagéo
dos trabalhos;

c. Cronograma detalhado de desenvolvimento das diversas fases do trabalho, com a sequéncia

das principais tarefas a realizar e os tempos de afetagéo previstos;
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Associacdo Comercial, de Servicos e Industrial de Alcobaga
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d. Documento com descrigdo da experiéncia do_concorrente na prestagdo de servicos de

formag&o, bem como dos projetos de formagéo em que esteve envolvido que sejam iguais ou
similares ao que constitui o objeto do contrato envolvido, devendo expressamente, em relagéo
a cada projeto: (i) apresentar descrigdo do tipo de projeto e identificar a entidade adjudicante
/ particular beneficiarios dos servigos; (ii) explicitar o tipo de servigos prestados; (iii) indicar a
data do inicio do projeto e, caso ja se encontre encerrado, a data da sua conclus&o.

[este documento seré elaborado sob compromisso de honra quanto a veracidade dos factos ali descritos;
as prestacao de falsas declaragées, além de constituir causa de exclusdo da proposta, podera constituir
crime; em sede de esclarecimentos sobre as propostas, o juri podera, em caso de dlvidas sobre alguns
aspetos do documento, exigir a apresentagéo de documentos comprovativos da experiéncia indicada,
designadamente a apresentagédo de cartas abonatorias ou declaragdes de terceiros em que indiquem,
nomeadamente, o(s) projeto(s), o seu objeto, data de inicio e termo].

e. Documento com a identificagdo da equipa base proposta, com o nimero de anos de
experiéncia de cada elemento proposto e a sintese curricular em trabalhos idénticos. A equipa
base deve ser composta, no minimo, por um(a) coordenador(a) geral, um(a) gestor(a) da
formag&o, um(a) coordenador(a) pedagdgico(a) e trés consultores/formadores de diagnostico.

f. Certiddo do registo comercial do concorrente ou dos membros do Agrupamento, com todas
as inscrigdes em vigor, ou indicagdo do codigo de acesso para consulta da certiddo
permanente. [caso o Concorrente ou algum ou alguns membros do Agrupamento sejam pessoas
coletivas];

g. Outros documentos que o concorrente considere relevantes para a apreciagdo dos atributos

da sua proposta.

Clausula 11.2
Idioma dos documentos da proposta
Os documentos que constituem a proposta devem ser obrigatoriamente redigidos em lingua
portuguesa, sob pena de exclusdo da proposta, salvo se se tratar de uma utilizag&o, pontual e
esporadica, de estrangeirismos importados para a lingua portuguesa, que sejam reconhecida e
objetivamente usados em Portugal, ou sejam de compreens&o generalizada, pelo menos, no
ambito do setor a que se refere o objeto do contrato, bem como a utilizagdo de referéncias ou
conceitos técnicos em lingua estrangeira que sejam vulgarmente utilizadas no ambito daquele

setor e areas de atividade.

Caso alguns documentos se encontrem total ou parcialmente redigidos em lingua estrangeira, os
mesmos devem ser obrigatoriamente acompanhados de tradug&o legalizada para a lingua

portuguesa, a qual prevalece, em qualquer caso, sobre a redagéo original.
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Clausula 12.2
Propostas com contetido desconforme ao Caderno de Encargos
Nao sdo admissiveis propostas que, relativamente a um ou mais aspetos da execugéo do contrato,
contenham atributos que digam respeito a condi¢des contratuais alternativas ou seja desconforme

com os aspetos da execugdo do contrato previstos no Caderno de Encargos.

Clausula 13.2
Prazo de apresentagao de propostas

1. As propostas devem ser enviadas através do email da associagéo, até as 18:00 horas do dia 6 de

Outubro de 2026, devendo cumprir com todas as formalidades consagradas nos numeros

acsiaacb@muail.telepac.pt

seguintes, bem como as referidas na Lei n.® 96/2015, de 17 de agosto, sob pena de exclusdo da

.
H

proposta.

2. Os concorrentes devem prever o tempo necessario para o envio das propostas através da pagina
web da associagéo, bem como para a aposi¢a@o da respetiva assinatura eletronica qualificada em
todos os ficheiros que as compdem, em fungdo do tipo de acesso a internet de que disponham,
uma vez que sé sdo admitidas as propostas que tenham sido assinadas e recebidas até a data e
hora referidas no nimero anterior, correndo o risco de entrega da proposta integralmente por conta

do concorrente.

3. A data limite para apresentacéo das propostas fixada no n.° 1 da presente clausula pode ser
prorrogada, por prazo adequado, quando solicitada a pedido dos interessados e em casos
devidamente fundamentados, bem como quando as retificagdes as pegas do procedimento e ou
os esclarecimentos sejam prestados para além do prazo estabelecido, e ainda quando as
retificagbes ou a aceitagdo de erros ou omissdes das pegas, independentemente do momento da

sua comunicagao, impliquem alteragdo de aspetos fundamentais das pegas do procedimento.

4. A decisdo de prorrogagdo, proferida pelo 6rgdo competente para a decisdo de contratar, €
comunicada a todos os interessados que tenham sido convidados e/ou enviadas as pegas do

procedimento.

Clausula 14.2

Modo de apresentagado das propostas

1. Os documentos da proposta identificados nas alineas a) a f) do n.° 1 da Clausula 10® devem ser
individualizados, autonomizados e organizados, por referéncia a cada uma dessas alineas, em
ficheiros informaticos distintos, devendo cada um dos ficheiros conter todos e apenas os

documentos previstos em cada uma das alineas a que o mesmo corresponda.
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2. Todos e cada um dos ficheiros informaticos referidos no numero anterior que contenham
| documentos da proposta devem ser assinados individualmente mediante a aposi¢do, em todos e
| cada um dos deles, de uma assinatura eletrénica qualificada, nos termos do disposto no artigo
54.° da Lei n.° 96/2015, de 17 de agosto. Se cada um dos ficheiros contiver varios documentos, a
aposicdo de uma assinatura eletrénica qualificada valida no ficheiro em causa, determina
automaticamente a assinatura de todos os documentos contidos nesse ficheiro (isto €, com a

assinatura eletrénica do ficheiro consideram-se assinados todos os “documentos” nele incluidos.

3. Os ficheiros que contém os documentos da proposta, aos quais se referem o nimero anterior,
podem, se o concorrente assim o entender, vir a ser integrados num ou varios ficheiros de

compress&o; no entanto, para que a proposta se considere assinada n&o basta que o(s) ficheiro(s)

acsiaacb@mail.telepac.pt

de compressdo se encontre(m) eletronicamente assinado(s), sendo obrigatéria a aposigéo da

.

assinatura eletronica em todos e cada um dos ficheiros apresentados, em conformidade com o
disposto nos nlimeros anteriores. Assim, ndo se considera cumprida a exigéncia prevista no
presente nimero, sendo a proposta excluida, quando apenas o ficheiro de compresséo estiver

assinado.

4. Os certificados qualificados de assinatura eletronica referidos no numero anterior devem ser
certificados proprios dos concorrentes ou dos seus representantes legais, e devem ser emitidos

por entidade autorizada para o efeito e devidamente registada na Autoridade Certificadora
disponivel em www.gns.gov.pt.

5. Para efeitos do disposto nos numeros anteriores, e salvo se os documentos da proposta forem
assinados por aposigdo de assinatura eletrénica qualificada que permita certificar a qualidade e
os poderes de representagdo do signatario, a proposta deve ser ainda acompanhada do(s)
documento(s) oficial(is) que, nos termos da lei, permitam aferir da respetiva qualidade e suficiéncia
de poderes para a pratica do ato em representagdo do candidato ou dos membros do

agrupamento.

6. An&o apresentagio do(s) documento(s) a que se refere a parte final do n.° 5 anterior constitui uma
irregularidade suprivel desde que o documento oficial em causa permita certificar a existéncia, a
data de apresentacgéo da proposta, dos poderes necessarios para vincular o concorrente, sem

prejuizo de tal documento poder ter uma data posterior.

Clausula 15.2
Prazo da obrigagdao de manutengdo das propostas

O concorrente é obrigado a manter a proposta pelo prazo de 60 dias, a contar da data de termo

do prazo para a sua apresentagéo, o qual se prorroga sucessivamente por periodos de 30 (trinta)
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Associacdo Comercial, de Servicos e Industrial de Alcobaga
Pessoa Colectiva de Utilidade Publica

dias, salvo se o concorrente se opuser a renovagdo mediante declaragdo expressa dirigida a

ACSIA antes do termo do prazo inicial ou de alguma das suas renovagoes.

Clausula 16.2
Prec¢o base
1. O prego maximo que a ACSIA se dispde a pagar pela execugdo de todas as prestagdes que
constituem o objeto do Contrato a celebrar, ou seja, pela prestagéo de servigos de formagéo e
consultoria formativa, integrados na medida Formagéo-Acéo € de 605.006,25 € (seiscentos e cinco

mil e seis euros e vinte cinco céntimos), que ja inclui IVA a taxa legal em vigor, se este for

legalmente devido.

2. Sendo este um projeto financiado pelo PORTUGAL 2030 e n&o sendo o IVA dedutivel nas contas

acsiaacb@mail.telepac.pt

da ACSIA, sendo por isso elegivel para financiamento no referido projeto, os pregos indicados na

proposta devem incluir este imposto.

3. Em caso de divergéncia entre os pregos indicados por extenso e os pregos indicados por

algarismos, prevalecem os primeiros.

4. Quando na proposta sejam indicados varios pregos, em caso de divergéncia entre eles,

prevalecem, para todos os efeitos, os pregos parciais, unitarios ou n&o, mais decompostos.

Clausula 17.2
Critério de adjudicacao
A adjudicag&o sera feita de acordo com o modelo de avaliag&o de propostas constante do Anexo

2 ao presente Programa do Procedimento.

Clausula 18.2
Relatério preliminar e audiéncia prévia
1. Analisadas as propostas, o juri elabora relatério preliminar no qual fundamenta a excluséo das

propostas a que houver lugar e propde a ordenagédo das que forem admitidas.

2. As causas de exclusdo das propostas s&o as elencadas nos artigos 70.°, n.° 2 e 146.°, n.° 2
ambos do CCP.

3. O jari notifica todos os concorrentes do teor do relatério, procedendo a sua audiéncia escrita,
através do email indicado, sendo-lhes dado acesso a todas as atas do jdri, informagbes e
esclarecimentos e demais comunicagdes que tenham sido prestadas e as versdes integrais das

propostas.
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Clausula 19.2

Relatério final
Terminada a audiéncia prévia, o juri elabora o relatério final fundamentado no qual pondera as
observacgées dos concorrentes, caso tenham sido apresentadas, mantendo ou modificando o

teor e conclusdes do relatério preliminar.

Caso dessa andlise resulte exclusdo de propostas ou a alteragdo da ordenagédo final dos

concorrentes, o juri procede a nova audiéncia preévia.

Elaborado o relatdério final, o juri envia-o, juntamente com os demais documentos que compdem

0 processo, ao 6rgdo competente para a decisio de contratar.

Clausula 20.2
Escolha do adjudicatario e notificacao da adjudicacao
Cumpridas as formalidades previstas no presente programa do procedimento, o o6rgao
competente para a deciséo de contratar procede a adjudicagdo, ou & n&o adjudicagdo, consoante

O Caso.

Nos cinco dias posteriores & respetiva decis&o, todos os concorrentes sdo notificados do ato de

adjudicagao, através de email, acompanhado do relatério final.
Juntamente com a notificagdo de adjudicagao, o adjudicatario sera notificado para:
a. Apresentar os documentos de habilitagao exigidos;
b. Apreciar a minuta de contrato e deduzir reclamagées contra a mesma, se for o caso;

c. Confirmar, se for o caso, os compromissos assumidos por terceiras entidades
relativamente a atributos, termos ou condigdes da proposta, nomeadamente, quando,
de acordo com a proposta adjudicada, se encontrar previsto que o concorrente ira
recorrer a entidades terceiras para efeitos da execugédo de algumas das prestagbes do
contrato a celebrar — caso em que devera apresentar declaragdo emitida pelos terceiros

conforme modelo constante no Anexo 3.
Pode n&o haver lugar a adjudicagdo quando:
a.  Nenhum concorrente tenha apresentado proposta;
b. Todas as propostas tenham sido excluidas;

c.  Porcircunstancias imprevistas, seja necessario alterar aspetos fundamentais das pegas

do procedimento apos o termo do prazo fixado para a apresentagéo das propostas;

d. Circunstancias supervenientes ao termo do prazo fixado para a apresentagdo das

propostas, relativas aos pressupostos da deciséo de contratar, o justifiquem.
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5. Adecis&o de n&o adjudicagdo, bem como os respetivos fundamentos, deve ser notificada a todos

0s concorrentes.

Clausula 21.2

Habilitagao

1. Até as 18:00 horas, do 5.° dia util a contar da notificagdo de adjudicagédo, o adjudicatario deve

enviar para o email da associagéo os seguintes documentos de habilitag&o:

a)

Declaragao emitida conforme modelo que consta como Anexo 4 ao presente Programa

do Procedimento;

Documento comprovativo de que ndo se encontra nas situacdes previstas nas alineas
b), h) e i) do n° 1 do art.° 55° do CCP, designadamente o Registo Criminal atualizado da
entidade, seja pessoa singular ou coletiva, e também, no caso da pessoa coletiva, do/s
titular/es do respetivo érgéo social de administragéo, diregdo ou geréncia, em efetividade de

fungdes;

Documento que demonstre ter regularizada a respetiva situagao relativa a contribuigcées
para a Seguranga Social em Portugal, ou, se for o caso, no Estado de que seja nacional
ou no qual se situe o estabelecimento principal, ou em sua substitui¢o, autorizagéo de
consulta prevista no Decreto-Lei n.° 114/2007 de 19 de abril (alinea d) do n° 1 do art.® 565°
do CCP);

Documento que demonstre ter regularizada a sua situagao tributaria relativa a impostos
devidos em Portugal, ou, se for o caso, no Estado de que seja nacional ou no qual se situe
o estabelecimento principal (alinea e, do n® 1 do art.° 55° do CCP), conforme documento
emitido pela Autoridade Tributaria ou autorizagéo prevista no Decreto-Lei n.® 114/2007 de
19 de abril;

Documento comprovativo de que o adjudicatdrio € uma entidade formadora

certificada pela DGERT.

2. No mesmo prazo fixado para a apresentacdo dos documentos de habilitagéo, o Adjudicatéario

devera, ainda, apresentar os seguintes documentos:

a)

b)

Documento comprovativo do Registo Central do Beneficiario Efetivo (RCBE) e respetivas
atualizagbes conforme a Lei n.° 89/2017, de 21 de agosto, e Portaria n.° 233/2018, de 21 de

agosto, na redacéo atual, sempre que aplicavel - a pessoas coletivas;

Certidao do registo comercial, com todas as inscri¢des em vigor, ou indicagdo do cédigo de

acesso para consulta da certiddo permanente, caso néo tenha apresentado com a proposta;

10
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¢) Documento de identificagéo do(s) outorgante(s) do contrato;
d) Declaragéo onde conste os respetivos contactos e moradas do(s) outorgante(s) do contrato;
e) Procuragdo para assinatura do contrato (se aplicavel);

fy Deve ainda ser apresentado documento, com a identificagédo da pessoa responsavel pela
execugdo do contrato perante a ACSIA, bem como respetivos contactos, para efeitos de

envio de pedidos e esclarecimento de davidas.

3. No caso de a proposta ter sido apresentada por um agrupamento, deveréo ser entregues os
documentos referidos nas alineas b) a d) no n.° 1 e nas alineas a) e ¢) do n.° 2 por referéncia a

cada membro do agrupamento.

4. Os documentos de habilitag&o s&o obrigatoriamente, redigidos em lingua portuguesa ou, no caso
de se encontrarem redigidos em lingua estrangeira, deverdo ser acompanhados de tradugéo
devidamente certificada nos termos da lei nacional, prevalecendo, em qualquer caso, a verséo

portuguesa.

5. No caso de serem detetadas irregularidades nos documentos apresentados, sera concedido 3

(trés) dias para a supress&o dos mesmos.

6. O o6rgéo competente para a decis&o de contratar pode exigir do adjudicatario, em prazo fixado
para o efeito, a apresentagéo do original de documento cuja reprodugéo suscite duvida fundada

sobre o respetivo contelido ou autenticidade.

7. O prazo fixado para apresentagdo dos documentos de habilitagdo pode ser prorrogado por uma
vez, por solicitagéo do adjudicatario dirigida ao érgdo competente para contratar, por um periodo

nao superior a 5 dias.

Clausula 22.2

Caducidade da adjudicacao

1. A adjudicagédo caduca se, por facto imputavel ao adjudicatario
a) N&o apresentar os documentos de habilitagdo dentro do prazo e na forma exigida;
b) Na&o assinar o contrato com assinatura digital qualificada no dia e hora definidos pela ACSIA,

¢) No caso de o adjudicatario ser um agrupamento, se os seus membros n&o tiverem

associado nos termos previstos do n.° 4 da Clausula 92.

2. Caso se verifique facto que possa determinar a caducidade da adjudicag&o, o 6rgédo competente
para contratar notificara o adjudicatario do facto e fixa-lhe um prazo até cinco dias uteis para que

se pronuncie, por escrito e em sede de audiéncia prévia.
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3. Em fung&o das razdes invocadas, ndo sendo o facto imputavel ao adjudicatario, pode o 6rgéo
competente para contratar, conceder-lhe prazo adicional para apresentar os documentos em

falta/suprir as irregularidades detetadas, sob pena de caducidade da adjudicagéo.

4. Caducando a adjudicag&o, por causa que respeite ao adjudicatario, a ACSIA adjudicara a
proposta ordenada em lugar subsequente, aplicando-se-lhe o disposto na presente clausula e

na anterior.

SECGAO Ill - CONTRATO

Clausula 23. @
Contrato
O contrato & celebrado por escrito, em suporte informatico com aposi¢éo de assinaturas eletronicas,
em data a indicar pela ACSIA e sempre dentro do prazo de 15 dias a contar da aceitagdo da minuta

e desde que entregues todos os documentos de habilitag&o.

SECGAO IV - DISPOSIGOES FINAIS
Clausula 24.2
Legislagao aplicavel
1. A parte Il do CCP n&o ¢é aplicavel ao presente procedimento, salvo quando para ele
expressamente se remeta, podendo, no entanto, o CCP ser aplicado com o intuito de
preenchimento de lacunas n&o intencionais do programa do procedimento.
2. O Codigo do Procedimento Administrativo é subsidiariamente aplicavel ao presente

procedimento.
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Anexo 1

Declaragdo do concorrente nos termos da alinea a), do n.° 1 da Clausula 102

... (nome, numero de documento de identificagdo e morada), na qualidade de representante legal
de (1)... (firma, numero de identificagédo fiscal e sede ou, no caso de agrupamento concorrente,
firmas, nimeros de identificagéo fiscal e sedes), tendo tomado inteiro e perfeito conhecimento
do caderno de encargos e demais pegas do procedimento para a formagéo de contrato de
prestagdo de servigos de formagdo especializada destinados a cumprir os objetivos da
candidatura “COMPETE2030-FSE+-03518400 — Formagdo Empresarial Conjunta e Formagéo

Ag&o” declara, sob compromisso de honra, que a sua representada (2) se compromete a prestar

acsiaacb@muail.telepac.pt

os servicos previstos a ACSIA, em conformidade com o Caderno de Encargos, a cujo teor integral

B

se vincula, pelos seguintes precos unitarios, os quais ja incluem IVA a taxa legal em vigor:

Tematica Servigo Numero de Numero de Prego Unitario Preco Total da
acoes horas (total) Rubrica (prego
hora X total de

horas

[a indicar  pelo

Agbes de formagao [preco por hora a concorrente:

em sala indicar pelo produto da

concorrente na sua | multiplicagdo do

Microempresas proposta, comiva | prego / hora pelo

(Interempresas) incluido se devido] | nimero total de

horas estimadas]

[prego por hora a [a indicar  pelo
Acoes de formagao

indicar pelo concorrente:
am sl concorrente na sua | produto da
Pequenas proposta, com iva multiplicagdo do
Empresas incluido se devido] | prego / hora pelo

(Intraempresas) ndmero total de

Inovagao horas estimadas]

[prego por hora a [a indicar  pelo

Agbes de formagao indicar pelo concorrente:

em sala concorrente na sua | produto da

proposta, com iva multiplicagdo do

Médias Empresas incluido se devido] | prego / hora pelo

(Intraempresas) numero total de

horas estimadas]

[prego por hora a [a indicar  pelo

Consultoria on the indicar pelo concorrente:
Jjob concorrente na sua | produto da

Microempresas proposta, com iva multiplicagdo do

incluido se devido] | prego / hora pelo
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numero total de
horas estimadas]

Consultoria on the
job

Pequenas Empresas

[prego por hora a
indicar pelo
concorrente na sua
proposta, com iva
incluido se devido]

[a indicar  pelo
concorrente:
produto da
multiplicag&o do
prego / hora pelo
numero total de
horas estimadas]

Consultoria on the
Jjob

Médias Empresas

[prego por hora a
indicar pelo
concorrente na sua
proposta, com iva
incluido se devido]

[a indicar pelo
concorrente:
produto da
multiplicagdo do
prego / hora pelo
namero total de
horas estimadas]

Total Inovagdo (a)

[a indicar pelo
concorrente:
soma das
parcelas
anteriores]

(a)

Digitalizacdo e
transigao digital

Acgdes de formagédo
em sala

Microempresas
(Interempresas)

[prego por hora a
indicar pelo
concorrente na sua
proposta, com iva
incluido se devido]

[a indicar pelo
concorrente:
produto da
multiplicagdo do
prego / hora pelo
ndmero total de
horas estimadas]

Acdes de formagdo
em sala

Pequenas
Empresas
(Intraempresas)

[prego por hora a
indicar pelo
concorrente na sua
proposta, com iva
incluido se devido]

[a indicar pelo
concorrente:
produto da
multiplicagdo do
prego / hora pelo
namero total de
horas estimadas]

Agdes de formagao
em sala

Médias Empresas
(Intraempresas)

[prego por hora a
indicar pelo
concorrente na sua
proposta, com iva
incluido se devido]

[a indicar pelo
concorrente:
produto da
multiplicagdo do
prego / hora pelo
ndmero total de

horas estimadas]

Consultoria on the

job

[prego por hora a
indicar pelo

[a indicar pelo
concorrente:

14
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Microempresas

concorrente na sua
proposta, com iva
incluido se devido]

produto da
multiplicagdo do
prego / hora pelo
namero total de
horas estimadas]

Consultoria on the
Jjob

Pequenas Empresas

[prego por hora a
indicar pelo
concorrente na sua
proposta, com iva
incluido se devido]

[a indicar pelo
concorrente:
produto da
multiplicagdo do
prego / hora pelo
namero total de
horas estimadas]

Consultoria on the
job

Médias Empresas

[prego por hora a
indicar pelo
concorrente na sua
proposta, com iva
incluido se devido]

[a indicar pelo
concorrente:
produto da
multiplicag&o do
prego / hora pelo
namero total de
horas estimadas]

Total Digitalizagdo e transigao digital (b)

[a indicar pelo
concorrente:
soma das
parcelas
anteriores]

(b)

TOTAL FORMAGOES

[a indicar pelo
concorrente -
Soma de (a) + (b)]

Agdes de formagdo
em sala

Deslocagdes,
Estadias e Outros

encargos

[valor dos encargos
totais por hora a
indicar pelo
concorrente na sua
proposta - néo
pode exceder 25%
do valor hora da
remuneragdo dos
formadores]

[a indicar pelo
concorrente:
produto da
multiplicagdo do
valor dos encargos
totais por hora pelo
ndmero total de
horas estimadas -
ndo pode exceder
25% do prego total
das remuneragbes

dos formadores (c)

Consultoria on the
job

[valor dos encargos
totais por hora a
indicar pelo
concorrente na sua
proposta — ndo
pode exceder 25%

(a indicar pelo
concorrente:
produto da
multiplicagdo do
valor dos encargos
totais por hora pelo
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[resultant

ropostas, devendo, aind

... (local), ... (data), ...(assinatura).

(1) Aplicavel apenas a concorrentes que sejam pessoas coletivas.

do valor hora da
remuneragdo dos
consultores]

numero total de
horas estimadas —
ndo pode exceder
25% do prego total
das remuneragdes
dos consultores] (d)

(2) No caso de o concorrente ser uma pessoa singular, suprimir a expresséo «a sua representada».
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Anexo 2

Modelo de avaliagdo de propostas

1. O modelo de avaliacdo das propostas tem em consideragéo os seguintes fatores, subfactores e

coeficientes de ponderacéo:

a) Qualidade da proposta (QP): 65 %.

Subfactores

a.1. Metodologia de execugéo do trabalho (ME): (65%)

a.2. Sistema de Acompanhamento, Controlo e Monitorizag&o dos trabalhos (SA): (35%)
Cronograma e planeamento (C) 15 %.
Qualificacdo da equipa técnica base (Q): 20 %.

ez

NOTA: Como este projeto é financiado pelo PORTUGAL 2030 e o n&o cumprimento das metas
financeiras (orgamento aprovado na candidatura COMPETE2030-FSE+-03518400) prejudica a
aprovagdo de novas candidaturas futuras, o prego nao foi considerado um fator de ponderagao
para a avaliagdo das propostas rececionadas.

2. A pontuagio final de cada proposta sera calculada da seguinte forma:

PF = 0,65 QP x [(0,65 x ME) + (0,35 x SA)] + (0,15 x C) + (0,20 X Q)

3. O fator Qualidade da Proposta (QP) subdivide-se em dois subfactores, a saber:

3.1. No subfator Metodologia de execugio do trabalho (ME) — 65% - a pontuagéo sera atribuida

tendo em conta a avaliagéo da metodologia usada na execugdo do trabalho, designadamente,
as tarefas a realizar, 0 modo de execugéo, os métodos e procedimentos a adotar e as técnicas a
empreender no sentido de atingir integralmente os objetivos definidos no caderno de encargos e

assegurar a garantia da qualidade da execugé&o dos trabalhos.

Este subfator sera pontuado de acordo com os seguintes niveis de impacto:

Apreciacao Pontuagéo

A proposta apresenta uma metodologia de execugdo altamente detalhada, inovadora e de
exceléncia. O modo de execugdo, os métodos, os procedimentos e as técnicas s&o
claramente superiores, alinhados de forma exemplar com os objetivos do Caderno de 100
Encargos. O sistema de garantia de qualidade é muito robusto, com indicadores de
desempenho e mecanismos de controlo proativos e muitissimo eficazes.
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A metodologia é detalhada e bem estruturada, com uma abordagem sélida para atingir os
objetivos. Os métodos e procedimentos s&o bastante adequados e a proposta demonstra um
bom entendimento das tarefas. O sistema de garantia de qualidade esta completo, e € bom, 75
nao téo inovador ou rigoroso como aquele que se encontra no nivel de impacto a que se atribui
100 pontos.

A metodologia é plausivel e coerente, mas com profundidade razoavel e suficiente. As tarefas
estdo definidas de forma funcional, e os métodos e procedimentos propostos s&o suficientes
para cumprir os objetivos. O sistema de garantia de qualidade é razoavel e cumpre os
requisitos, no entanto n&o apresenta o grau de completude, inovagéo e eficacia dos descritos
nos niveis de impacto anteriores.

50

A metodologia é superficial, com algumas lacunas na descrigéo das tarefas, dos métodos ou
dos procedimentos, muito embora cumpra com as exigéncias do caderno de encargos. O
sistema de garantia de qualidade apresenta algumas fraquezas e lacunas, revelando menor
eficacia do que os dos niveis de impacto anteriores.

25

A proposta de metodologia € pouco clara e limita-se a cumprir os minimos exigidos no
Caderno de Encargos. As informagbes sdo genéricas e ndo demonstram qualquer
profundidade, valor acrescentado ou entendimento dos desafios especificos do projeto. Nao
ha evidéncia de um sistema de controlo de qualidade para além do basico e estritamente
obrigatorio, apresentando muitas fraquezas e lacunas, e revelando pouca eficacia.

A auséncia na proposta da descrigdo da metodologia de execugdo dos trabalhos gera Exclusio
excluséo da proposta.

3.2 No subfator Sistema de Acompanhamento, Controlo e Monitorizagdo dos Trabalhos (SA)

- 35% - a pontuagéo sera atribuida tendo em conta o teor, qualidade e detalhe dos dados

fornecidos, a facilidade de acesso e tratamento e rapidez de disponibilizagao.

Apreciagédo Pontuagéo

A proposta apresenta um sistema de acompanhamento, controlo e monitorizagdo excelente.
Os dados fornecidos s&o muito completos e detalhados, de acesso e tratamento muito faceis
e intuitivos, e sdo visiveis / disponibilizados a ACSIA (atualizados) em tempo real ou até um 100
maximo de 2 horas.
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A proposta apresenta um sistema de acompanhamento, controlo e monitorizagéo muito bom.
Os dados fornecidos sdo completos e detalhados, de acesso e tratamento muito facil e intuitivo
e s&o visiveis / disponibilizados & ACSIA (atualizados) no prazo méaximo de 24 horas.

75

A proposta apresenta um sistema de acompanhamento, controlo e monitorizagéo de boa
qualidade. Os dados fornecidos s&o completos e detalhados, e séo visiveis / disponibilizados
a ACSIA (atualizados) no prazo maximo de 24 horas. Contudo, o acesso e/ou tratamento de
tais dados nao se afigura facil e/ou intuitivo.

50

A proposta apresenta um sistema de acompanhamento, controlo e monitorizagéo razoavel.
Os dados fornecidos s&o razoavelmente detalhados, e sdo visiveis / disponibilizados a ACSIA
(atualizados) no prazo méximo de 48 horas, muito embora o acesso e/ou o tratamento de tais
dados nao se afigure facil e/ou intuitivo.

25

A proposta apresenta um sistema de acompanhamento com muitas fraquezas e lacunas e/ou
que nao se reconduz a descri¢do dos niveis de impacto anteriores.

A auséncia na proposta de um sistema de acompanhamento, controlo e monitorizag&o dos
Trabalhos conduz a exclus&o da proposta.

Exclusido

4. A pontuagéo do fator Cronograma (C) — 15% - seré atribuida tendo em conta a adequagéo do

cronograma de projeto, face aos objetivos pretendidos, com andlise da sequéncia das principais

tarefas a realizar e os tempos de afetag&o previstos e adequagéo das atividades a envolver.

Este fator sera pontuado de acordo com os seguintes niveis de impacto:

Apreciagéo

Pontuagéao

O cronograma do projeto é totalmente realista e otimizado, com uma sequéncia de tarefas
perfeitamente logica e tempos de afetagdo minuciosamente definidos para cada atividade.
Demonstra uma compreenséo profunda dos objetivos e dos constrangimentos do projeto, com
uma clara adequacgéo das atividades a desenvolver, sendo muito coerente e muito ajustado aos
objetivos pretendidos.

Apresenta elevada qualidade na relagéo estrutural e temporal da prestag&o dos varios servigos
e ndo apresenta incoeréncias, falhas ou omissdes.

100

O cronograma ¢é realista e bem estruturado. A sequéncia das tarefas é légica e os tempos de
afetagdo s&o adequados. A proposta de atividades é pertinente e alinhada com os objetivos,
embora ndo se encontre tdo otimizada como no nivel de impacto correspondente a 100 pontos.
Apresenta qualidade na relagdo estrutural e temporal da prestagdo dos varios servigos e nao
apresenta incoeréncias, falhas ou omissdes relevantes.

75
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O cronograma cumpre os prazos globais e apresenta uma sequéncia de tarefas plausivel. Os
tempos de afetagéo séo aceitaveis, mas a sua distribui¢do pode ser genérica ou menos eficiente.
As atividades propostas séo suficientes para atingir os objetivos.

Apresenta um nivel de qualidade razoavel na relagéo estrutural e temporal da prestagéo dos
varios servicos, verificando-se, no entanto algumas incoeréncias, falhas ou omissdes, embora
n&o passiveis de prejudicar significativamente a qualidade do servigo.

50

O cronograma apresenta algumas lacunas de planeamento. Os prazos parecem pouco realistas
ou plausiveis, e a sequéncia de tarefas é pouco consistente e/ou os tempos de afetagéo s&o 25
pouco adequados para as atividades propostas.

O cronograma limita-se a apresentar prazos globais. Ndo detalha a sequéncia de tarefas, os
tempos de afetagéo ou as atividades a envolver de forma clara e/ou apresenta prazos muito

: . A ~ . 0
pouco realistas ou plausiveis e uma sequéncia de tarefas e tempos de afetagdo muito pouco
consistentes ou adequados para as atividades propostas.
5. Qualificagdo da equipa base (Q) — 20% - De acordo com a seguinte tabela:
Matriz de Avaliagdo: Qualificagdo da Equipa Base (0 a 100 Pontos)
Pontuagdo Nivel Critério Qualitativo da Equipa Experiéncia Profissional
Competéncias excecionais e + Coordenador com mais de 10 anos de experiéncia
852100 Excelente especializagdo maxima. 'A.eqmpa na argfx.' Best?n.te equipa com rpals de 5 ano.s de
supera largamente os minimos e experiéncia média.* Apresentagdo de > 4 projetos
garante total seguranga na execugdo. similares no portefdlio conjunto.
Perfil sélido e perfeitamente * Coordenador com 6 a 10 anos de experiéncia.*
70 2 84 Muito Bom ad.e('qu’ado. Responfje com total Técnicos com' gxpeqenma sdlida e consolldac.!a Ba
eficacia e autonomia a todas as 5 anos).* Participagdo comprovada em 3 projetos
necessidades do projeto. similares.
Cumpre os requisitos minimos + Coordenador com 3 a 5 anos de experiéncia.*
< obrigatérios. Garante a execugdo do  Técnicos maioritariamente juniores ou com
50 a 69 Suficiente - L 3
trabalho, mas sem fatores de experiéncia genérica.» Comprovagdo de 1 a 2

diferenciagdo ou experiéncia vasta.  projetos idénticos realizados.

+ Coordenador com menos de 3 anos de
experiéncia na fungdo.+ Alocagéo de recursos
claramente insuficiente para a carga de trabalho.*
Projetos apresentados nos CVs nao tém relagédo
direta com o tema.

Fragilidades claras na equipa.
Curriculos com pouca relevancia para
a especificidade do projeto ou falta de
técnicos para areas criticas.

25a49 Insuficiente

Proposta omissa. Ndo permite avaliar

as competéncias ou a equipa néo + Falta de experiéncia, Perfis profissionais sem
possui qualquer capacidade técnica  qualquer ligagdo com o objeto do contrato.

para o efeito.

0az24 Mau / Nulo

6. Nos fatores (QP) [incluindo os subfactores (ME), (SA)] e (C) s&o admitidas pontuagbes

intermédias.
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Os concorrentes, para efeitos do nimero anterior, séo ordenados segundo a classificagéo obtida,

por ordem crescente de pontuagao.

Se, da aplicagao dos numeros anteriores, resultar um empate entre as propostas, o desempate

far-se-a de acordo com os seguintes critérios, pela seguinte ordem:

a. A proposta com melhor pontuagéo no subfator Metodologia de execucdo do trabalho
(ME)

Caso o empate se mantenha,

b. A proposta com melhor pontuag&o no subfator Sistema de Acompanhamento, Controlo

e Monitorizacdo dos Trabalhos (SA)

Caso o empate se mantenha,
c. A proposta com melhor pontuagéo no fator Cronograma (C).
Caso o empate se mantenha,

a. A proposta com melhor pontuagéo no fator Qualificagédo da equipa base (Q).

No caso de, apds a aplicagdo dos critérios referidos no numero anterior, o empate ainda se
mantiver, o desempate far-se-a através de um sorteio conduzido pelo Juri, o qual tera lugar em
dia e hora a designar, devendo ser convidados a estar presentes os concorrentes cujas propostas

se encontrem empatadas.
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Anexo 3

Declaragdo a que se refere a alinea c) do n.° 3 da Clausula 20° do presente Programa do
Procedimento

... (Nome, numero de documento de identificagéo e morada do representante legal da entidade
a subcontratar), na qualidade de representante legal de (1) ... (firma, nimero de identificagéo
fiscal e sede da subcontratada), tendo tomado inteiro e perfeito conhecimento do Caderno de
Encargos e demais pegas do procedimento para a formagéo de contrato de prestagéo de servigos
de formagdo e consultoria formativa destinados a cumprir os objetivos da candidatura
“COMPETE2030-FSE+-03518400 — Formagdo Empresarial Conjunta e Formag&o Agdo” e, bem
assim, da Proposta apresentada pela ... (Nome, nimero de documento de identificagdo e morada
do representante legal do concorrente), na qualidade de representante legal de (2) ... (firma,
numero de identificagéo fiscal e sede do concorrente ou, no caso de agrupamento concorrente,
firmas, niumeros de identificagéo fiscal e sedes), declara, sob compromisso de honra, que a sua
representada (2) se obriga, de forma incondicional, a realizar as prestacdes e a cumprir as
demais obrigacées que, nos termos da Proposta Adjudicada, Ihe tenham sido atribuidas na
proposta, e a cumprir os demais deveres que Ihe incumbam, em conformidade com o disposto
no Caderno de Encargos e demais pegas do procedimento, e de acordo com as condicdes
constantes da Proposta, relativamente aos quais declara aceitar, sem reservas, todas as suas

clausulas.

(1) Aplicavel apenas a pessoas coletivas.

(2) No caso de o subcontratado ser uma pessoa singular, suprimir a expressao «a sua

representadar.
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Anexo 4

(Modelo de declaragéo conforme o modelo constante da alinea a), do n.° 1 da Clausula 21?)

1 - ... (nome, numero de documento de identificagdo e morada), na qualidade de representante
legal de (1)... (firma, nidmero de identificagdo fiscal e sede ou, no caso de agrupamento
concorrente, firmas, nimeros de identificagéo fiscal e sedes), adjudicatario(a) no procedimento
para a formag&o de contrato de prestagdo de servigos de formagédo e consultoria formativa
destinados a cumprir os objetivos da candidatura “COMPETE2030-F SE+-03518400 — Formag&o
Empresarial Conjunta e Formagdo Agdo”, declara, sob compromisso de honra, que a sua
representada (2) n&o se encontra em nenhuma das situagdes previstas no n.° 1 do artigo 55.° do
Caodigo dos Contratos Publicos:

2 - O declarante junta em anexo [ou indica...como enderego do sitio da Internet onde podem ser
consultados (3)] os documentos comprovativos de que a sua representada (4) ndo se encontra
nas situagbes previstas nas alineas b), d), e) e h) do n.° 1 do artigo 55.° do Cédigo dos Contratos

Publicos.

3 - O declarante tem pleno conhecimento de que a prestacéo de falsas declaragées implica a
caducidade da adjudicag&o e constitui contraordenag&o muito grave, nos termos do artigo 456.°
do Codigo dos Contratos Publicos, a qual pode determinar a aplicagéo da sangdo acessoéria de
privagédo do direito de participar, como candidato, como concorrente ou como membro de
agrupamento candidato ou concorrente, em qualquer procedimento adotado para a formagéo de
contratos publicos, sem prejuizo da participagdo a entidade competente para efeitos de

procedimento criminal.
... (local),... (data),... [assinatural.

(1) Aplicavel apenas a adjudicatarios que sejam pessoas coletivas.

(2) No caso de o concorrente ser uma pessoa singular, suprimir a expressdo «a sua
representadan.

(3) Acrescentar as informagdes necessarias a consulta, se for o caso.

(4) No caso de o concorrente ser uma pessoa singular, suprimir a expressdo «a sua

%//%l//

representaday.
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